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Схема

расположения документов в папке «Планирование»
1-ый лист - Титульный лист (по единому образцу)
2-ой лист  Цель (одна) и задачи (три-четыре)
3-лист (формат альбомный) полное название разделов плана (8 разделов) и далее понедельная сетка с указанием на каждом новом листе укороченное название разделов плана (отдельной строкой указать месяц)
Далее:

Литература

Анализ ВР в классе за 1-е полугодие (год)
Характеристика класса (группы)

Развёрнутый список класса (группы)

Для всей остальной документации формируются другие папки с файлами в зависимости от объёма.
Применяемый шрифт для всех документов Times New Roman, размер 14, кроме текста основной сетки.

Весь текст должен быть отредактирован, не допускать сокращений в названиях, неправильных переносов. Листы должны быть белыми, без каких-либо тёмных полос.

На последнем листе основной сетки планов должна стоять дата  и подписи воспитателей, включая подменных, постоянно работающих в группе на день составления плана.

В момент окончательного согласования плана иметь электронную копию. 
